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Tidregistrering fesa och utldgg Ersdttningar Godkinna
Med Crona Portal kommer Crona Lon ut pa Internet. kan se sina aktuella saldon, som total bruttolon,
Alla foretagets anstallda far ett effektivt verktyg att inbetald skatt, semesterdagar, etc. Det finns ocksa en
registrera sina arbetstider, resor, utldagg och tjanste- vy vi kallar Narvarostatus som visar ifall de anstéllda
mil. De kommer ocksa at alla sina I6nebesked och arinloggade eller inte.
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Tidregistrering Guiden Utldgg

I Crona Portal kan du som anstalld registrera dina
arbetstider eller nér du var franvarande och anled-
ningen till detta.

Du kanske dven har var iPhone app for att stampla
tider, du kan da titta pa och vid behov justera dessa
tider eller lagga till ndgon gléomd handelse har i
Crona Portal.

Ett enkelt satt att ange tider, dr att mata in dem di-
rekt i tidrapporten. Vilka franvaroorsaker som gar att
registrera styrs fran Crona Lon.

Mina lonebesked och saldon
Som anstalld har du tillgang till alla dina I6nebesked
i pdf-format via Crona Portal.
Funktionen Mina saldon visar ackumulerade varden
efter den senaste [6nekdrningen. Aterfor du ett
I6nebesked respektive skriver ut ett nytt och sedan
synkar med portalen uppdateras informationen i
Mina saldon omedelbart.

Guiden Traktamente
Har du varit pd en tjdnsteresa och den har omfattat
minst en natt, kan du anvdanda guiden Traktamente.
Guiden berdknar de skattefria traktamenten och for-
mansbelopp som Skatteverket har faststallt for aret.
Guiden hanterar bade inrikes och utrikes resor.

Guiden Milersdttning
Har du anvént egen bil eller en férmansbil dar du
sjalv betalar drivmedel vid tjanstekorning, kan du
anvanda guiden Milersattning. Guiden berdaknar
skattefritt belopp. Tillampar foretaget generdsare
villkor, anses ersattningen vara skattepliktig.

Har du képt nagot med egna pengar for foretagets rak-
ning, kan du anvénda guiden Utldgg for att registrera
detta. Kvitton pa den kopta varan ska naturligtvis
anda lamnas till arbetsgivaren och bor vara utstallt
pé féretaget. Aven utligg i annan valuta hanteras.
Genom att du véljer varugrupp, blir utldagget korrekt
konterat utan att du som anstalld behover kanna till
nagra bokféringskonton. Vilka varugrupper som ska
ga att anvanda, anger du i Crona Lon.

Narvarostatus
Anvander du var app, Crona Entré 8o, for att stampla
dina tider eller funktionen Stamplingar under
Tidregistrering har i Crona Portal, kan du se om dina
kollegor &r pa plats pa sidan for Narvarostatus.
Beroende pa ifall senaste stampling pa personen var
In eller Ut, vet Crona Portal ifall denne ar narvarande
eller inte och vilken eventuell information den som
lamnats.
Men det &r klart, inte ens det basta program i varl-
den kan hjalpa snurrige Thomas som "glémde” att
stampla i morse och sprang ratt in och satte sig pa
moéte - ifall han inte plockar fram sin telefon och rat-
tar till misstaget forstas.

Adressandring
Namn, adress, e-postadresser och telefonnummer
ar uppgifter du kan hjalpa loneférrattaren med att
underhélla. Andra dina adressuppgifter, tryck pa
[Spara] och uppgifterna hamtas till personalregistret
i Crona Lon vid nasta synktillfalle.
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